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Приложение

к решению Думы
города-курорта Кисловодска

от « 25 »   июля   2014 г. № 96-414
ПОЛОЖЕНИЕ

об администрации города-курорта Кисловодска 

в новой редакции
1. Общие положения

1.1. Администрация города-курорта Кисловодска (далее - администрация города-курорта) является исполнительно-распорядительным органом городского округа города-курорта Кисловодска Ставропольского края и наделяется Уставом городского округа города-курорта Кисловодска (далее - Устав города-курорта) полномочиями по решению вопросов местного значения городского округа и полномочиями для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления городского округа города-курорта Кисловодска (далее - органы местного самоуправления городского округа) федеральными законами и законами Ставропольского края.

Структура администрации города-курорта разрабатывается Главой администрации города-курорта Кисловодска (далее - Глава администрации) и утверждается Думой города-курорта Кисловодска (далее - Дума города-курорта).

1.2. Администрация города-курорта в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, законами и нормативными правовыми актами Российской Федерации и Ставропольского края, Уставом города-курорта, решениями Думы города-курорта, а также настоящим Положением.

1.3. По своей организационно-правовой форме администрация города-курорта является муниципальным казенным учреждением.

1.4. Администрация города-курорта осуществляет свою деятельность на территории городского округа города-курорта Кисловодска (далее - городской округ) во взаимодействии с территориальными федеральными органами исполнительной власти, государственными органами исполнительной власти Ставропольского края.

1.5. Имущество администрации города-курорта является муниципальной собственностью и закреплено за администрацией города-курорта на праве оперативного управления. Финансовое обеспечение деятельности администрации города-курорта осуществляется за счет средств бюджета городского округа города-курорта Кисловодска (далее - бюджет города-курорта) на основании бюджетной сметы.

1.6. Администрация города-курорта является юридическим лицом.

Полное наименование: Администрация города-курорта Кисловодска.

Сокращенное наименование: Администрация города-курорта Кисловодска.

1.7. Администрация города-курорта имеет печати, штампы, бланки со своим наименованием, лицевые счета получателя средств бюджета, открытые в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, Ставропольского края и муниципальными правовыми актами.

1.8. От имени администрации города-курорта приобретать и осуществлять имущественные и иные права и обязанности, выступать в суде без доверенности может Глава администрации.

1.9. Местонахождение и почтовый адрес администрации города-курорта: 357700, Ставропольский край, город Кисловодск, проспект Победы, 25.

2. Полномочия администрации города-курорта

2.1. Администрация города-курорта обеспечивает на территории городского округа решение вопросов местного значения, осуществление отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления городского округа федеральными законами и законами Ставропольского края, а также исполнение решений, принятых в установленном порядке населением городского округа или Думой города-курорта, постановлений и распоряжений администрации города-курорта.

2.2. Администрацией города-курорта руководит Глава администрации  на принципах единоначалия.

2.3. Администрация города-курорта осуществляет полномочия в соответствии со статьями 43, 44 Устава города-курорта.

3. Глава администрации 

3.1. Глава администрации наделяется Уставом города-курорта собственными полномочиями по решению вопросов местного значения и возглавляет администрацию города-курорта.

3.2. Глава администрации назначается на должность Думой города-курорта в порядке, установленном пунктом 1 статьи 41 Устава города-курорта.

3.3. Глава администрации в пределах своих полномочий, установленных федеральными законами, законами Ставропольского края, Уставом города-курорта, нормативными правовыми актами Думы города-курорта, издает постановления администрации города-курорта по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Ставропольского края, и распоряжения администрации города-курорта по вопросам организации работы администрации города-курорта.

3.4. Постановления и распоряжения администрации города-курорта, изданные Главой администрации в пределах его компетенции, обязательны для исполнения и соблюдения всеми предприятиями, учреждениями, организациями, должностными лицами и гражданами.

3.5. Глава администрации подотчетен и подконтролен населению городского округа и Думе города-курорта.

3.6. В случае отсутствия Главы администрации или невозможности исполнения им должностных обязанностей, его полномочия осуществляет первый заместитель Главы администрации города-курорта.

3.7. Глава администрации имеет объем полномочий, определенных  пунктом 2 статьи 41 Устава города-курорта.

3.8. Глава администрации имеет иные полномочия в соответствии с федеральным законодательством и законодательством Ставропольского края.

4. Организация деятельности администрации города-курорта

4.1. В структуру администрации города-курорта входят Глава администрации, первый заместитель и заместители Главы администрации города-курорта, аппарат администрации города-курорта, структурные подразделения, отраслевые (функциональные) и территориальные органы администрации города-курорта.

4.2. Полномочия и порядок организации работы структурных подразделений, отраслевых (функциональных) и территориальных органов администрации города-курорта определяются соответствующими положениями, утверждаемыми для органов администрации города-курорта - юридических лиц решениями Думы города-курорта, для структурных подразделений, не обладающих правами юридического лица - Главой администрации.

4.3. Заместители Главы администрации города-курорта, руководители отраслевых (функциональных) и территориальных органов администрации города-курорта, руководители и специалисты аппарата и структурных подразделений аппарата администрации назначаются на должности и освобождаются от должностей (увольняются) Главой администрации.

4.4. Руководители органов и структурных подразделений  администрации города-курорта в своей деятельности подчинены и подотчетны Главе администрации, курирующему заместителю Главы администрации города-курорта.

4.5. Руководители органов и структурных подразделений  администрации города-курорта:

1) организуют работу органа, структурного подразделения  администрации города-курорта;

2) разрабатывают и вносят Главе администрации проекты правовых актов и иные предложения в пределах своей компетенции;

3) рассматривают обращения граждан, ведут прием граждан по вопросам, относящимся к их компетенции;

4) решают иные вопросы в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края, Уставом города-курорта, постановлениями и распоряжениями администрации города-курорта.

4.6. При администрации города-курорта могут создаваться консультативные и совещательные органы, действующие на общественных началах.

4.7. Порядок подготовки правовых актов администрации города-курорта, их согласования и подписания определяется Регламентом администрации города-курорта.

Правовые акты администрации города-курорта вступают в силу со дня их подписания, если иное не предусмотрено самим актом.

4.8. Штатную численность администрации города-курорта составляют муниципальные служащие и работники, замещающие технические должности, лица иных рабочих профессий.

4.9. Лица, осуществляющие службу на муниципальных, не являющихся выборными, должностях в администрации города-курорта на профессиональной основе, являются муниципальными служащими.

4.10. Порядок назначения на муниципальную должность муниципальной службы в администрации города-курорта, порядок прохождения муниципальной службы, ограничения и гарантии (льготы), устанавливаемые для муниципальных служащих, а также порядок и условия увольнения от должности, управление муниципальной службой и т.д. определяется законодательством Российской Федерации и Ставропольского края о муниципальной службе, Положением об отдельных вопросах  муниципальной службы в городе-курорте Кисловодске.

Условия прохождения муниципальной службы в администрации города-курорта устанавливаются решением Думы города-курорта. Порядок оплаты труда работников, замещающих технические должности, лиц иных рабочих профессий устанавливается постановлением администрации города-курорта.

4.11. Руководители отделов и специалисты всех категорий, а также обслуживающий персонал органов администрации города-курорта, обладающих правами юридического лица, назначаются и увольняются руководителями соответствующего органа администрации города-курорта.

5. Финансирование деятельности

администрации города-курорта

5.1. Финансовое обеспечение деятельности администрации города-курорта осуществляется за счет средств бюджета городского округа города-курорта Кисловодска на основании бюджетной сметы.

5.2. Глава администрации в соответствии с утвержденной Думой города-курорта структурой администрации города-курорта самостоятельно формирует штаты администрации города-курорта в пределах средств, предусмотренных в бюджете городского округа города-курорта Кисловодска для содержания и организации работы администрации города-курорта.

6. Заключительные положения

6.1. Ликвидация или реорганизация администрации города-курорта осуществляется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края, правовыми актами городского округа города-курорта.

6.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся решением Думы города-курорта.

Глава
города-курорта Кисловодска                                                             С.Г. Финенко
